Приложение Г. Форма Отчета о стажировке
Форма 4
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель Органа по сертификации

__________________________________

наименование ОС
_______________ ___________________

            подпись                                             ФИО

«__» ___________ 20__ г.

                 МП
ОТЧЕТ

о прохождении стажировки кандидата в эксперты

по подтверждению соответствия 

________________________________________

область сертификации эксперта
_________________________________________

ФИО кандидата в эксперты

I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Стажировка кандидата в эксперты проведена с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г. в 
___________________________, рег. номер _____________, адрес: _________________________.

                             наименование ОС
В процессе стажировки кандидатом в эксперты было проведено подтверждение соответствия ______________ требованиям ТР ТС ________________________ в форме ___________________.

наименование продукции                                                   номер и название технического регламента                       декларирования/сертификации 
Стажировка проводилась под руководством ________________________________ – эксперта по

                                                                                                                      ФИО эксперта, руководителя стажировки
подтверждению соответствия ________________________________, сертификат эксперта № ___,

                                                                           область сертификации эксперта – руководителя стажировки
выданный _____________________________ сроком с «_» _____ 20_ г. по «__» _______ 20_ г.

                             наименование ОС/СДС, выдавших Сертификат

II. НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
Организация и проведение работ по подтверждению соответствия _____________________

                                                                                                                                                                                     наименование продукции

осуществлялись в соответствии со следующими действующими нормативными документа, определяющими правила и процедуры проведения подтверждения соответствия продукции на соответствие требованиям ТР ТС ___________________________:
                                                                                           номер и название технического регламента
· …
· …

· …

III. ПРОВЕДЕНИЕ ПРОЦЕДУРЫ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ СООТВЕТСТВИЯ 

3.1 Объект подтверждения соответствия
В разделе указывается:

· наименование организации-заявителя, адрес;

· наименование продукции;

· производится подтверждение соответствия серии продукции/ партии продукции/ единичного изделия;

· перечень предоставленных заказчиком документов.

3.2 Рассмотрение заявки

В разделе указывается перечень действий по анализу предоставленных документов.

3.3 Принятие решения по заявке

В разделе указывается: 

· форма подтверждения соответствия;

· схема подтверждения соответствия;

· перечень стандартов, на соответствия требованиям которых производилось подтверждение соответствия;
· наименование испытательной лаборатории, в которой проводятся испытания продукции

3.4 Проверка производства (при наличии данного этапа в схеме подтверждения соответствия)

В разделе размещается вывод о состоянии производства, указывается акт о результатах анализа состояния производства.
3.5 Отбор, идентификация (при наличии данного этапа в схеме подтверждения соответствия или при наличии данного условия в требованиях ТС ТС) образцов, испытания

В разделе указывается:
· ГОСТ, в соответствии с которым произведен отбор образцов и оформлен акт отбора образцов;

· способы идентификации продукции;
· номер протокола испытаний.

3.6 Анализ полученных результатов и принятие решения о выдаче сертификата соответствия/ об оформлении декларации о соответствии.
В разделе проводится краткий анализ: 

· результатов экспертизы приложенных к заявке документов, 

· идентификации продукции,

· протокола испытаний,

· сведений о фирме-производителе, 

· акта обследования производства.

В разделе также указывается факт принятия решения о выдаче сертификата соответствия/оформлении декларации о соответствии и факт подготовки/подписания документа о ежегодном инспекционном контроле за сертифицированной продукцией/системой менеджмента производителя (в зависимости от применяемой схемы подтверждения соответствия).
3.7 Оформление и выдача сертификата соответствия/ декларации о соответствии

В разделе размещается информация об оформлении и выдаче сертификата соответствия/ декларации о соответствии с указанием номера выданного документа.
Кандидат в эксперты ________________________ /____________________

                                                  подпись                                                             ФИО
IV. ЗАКЛЮЧЕНИЕ РУКОВОДИТЕЛЯ СТАЖИРОВКИ

	Параметр оценки
	Оценка (уд./неуд.)

	Знания
	

	Умение практически применять знания
	

	Реализация личных качеств
	

	Общая оценка
	


Руководитель стажировки ________________________ /____________________

                                                  подпись                                                             ФИО
